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标题
（小二号，方正小标宋_GBK，居中，单倍行距）

编者按：（小三号，楷体_GB2312，首行缩进2字符，两端对齐）
（编者按与正文之间空一行，小三号，行距30磅）

一级标题（“一、”小三号，黑体，首行缩进2字符，两端对齐）
二级标题（“（一）”小三号，楷体_GB2312，加粗，首行缩进2字符，两端对齐）
三级标题（“1.”小三号，楷体_GB2312，加粗，首行缩进2字符，两端对齐，与正文连续，不分段）
正文（小三号，仿宋_GB2312，首行缩进2字符，两端对齐，重点文字用小三号楷体_GB2312，加粗）
（落款与正文内容之间空两行）

上海市人民政府决策咨询研究基地
上海立信会计金融学院  姓名
注：
1.页面布局（页边距，上30mm，下29mm，左27mm，右27mm）
2.页码（12号字，“Times New Roman”字体，样式“1”，插入页码后，在“1”的左右空一格，并加上“—”，形成“— 1 —”的效果，页脚底端距离28mm，选底端外侧）
3.行间距（固定值30磅）
4.字符间距（在默认标准的基础上加宽0.01厘米）
5.文章标题上下各空一行，标题上方的一行段前间距设为0.5行，段后0行，标题下方的一行，段前段后间距都设为0行，单倍行距
6.落款如有多个姓名的，之间用“，”分隔
7.表格（表格标题在表格上方，如“表1  XXXX”序号和标题之间隔2个字符，标题和表头文字用楷体_GB2312，小四号，不缩进2字符，居中，表格文字用仿宋_GB2312，小四号）
8.图片（图片标题在图片下方，如“图1  XXXX”序号和标题之间隔2个字符，图片标题文字用楷体_GB2312，小四号，不缩进2字符，居中）
9.资料来源（表格或者图片下方，宋体，五号字，不缩进2字符）
10.脚注（宋体，小五号字，不缩进2字符，单倍行距）
11.文中英文和数字选择“Times New Roman”字体
12.标点符号要用全角符号
13.若不清楚布局格式可以直接把内容复制进该模版中，并用格式刷处理。
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